Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 410/21
Zarzadu Powiatu Krotoszynskiego

z dnia 13 kwietnia 2021 r.

Zarzad Powiatu Krotoszynskiego
ul. 56 Putku Piechoty Wikp. 10
63-700 Krotoszyn

ogtasza nabor kandydatéw na kierownicze stanowisko urzednicze Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Baszkowie

1. Nazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Spotecznej w Baszkowie
Baszkow 112
63-760 Zduny
2. Stanowisko:
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie
3. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
b) obywatelstwo polskie,
¢) co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej,

d) specjalizacja  zzakresu organizacji pomocy spotecznej w rozumieniu art. 122 ustawy zdnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1876 ze zm.)

e) niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem S$rodkami publicznymi,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305),

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

g) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
h) nieposzlakowana opinia,
i) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku dyrektora.
4. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ przepisdw prawa w zakresie:
- ustawy o pomocy spotecznej i przepiséw wykonawczych w tym zakresie,
- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o samorzadzie powiatowym,
- ustawy o pracownikach samorzgdowych

- ustawy Kodeks pracy,
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- ustawy Prawo zamodwien publicznych,
- ochrony danych osobowych.

b) umiejetnos¢ kierowania zespotem, zdolnos¢ zapobiegania konfliktom iich rozwigzywania, organizowania
pracy oraz dziatania pod presjg czasu,

¢) wysoka kultura osobista,
d) rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, dyspozycyjnosé,

e) co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku kierowniczym w strukturach administracji rzgdowej lub
samorzgdowej,

f) znajomos¢ obstugi oprogramowania biurowego.
5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) organizowanie  inadzorowanie praca Domu Pomocy Spotecznej  w Baszkowie  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

b) zabezpieczenie witasciwego funkcjonowania Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie,

c) prawidlowe  gospodarowanie  Srodkami  finansowymi, przestrzeganie dyscypliny finansowe;j
i budzetowej sSrodkéw bedacych w dyspozycji Domu,

d) podejmowanie decyzji w sprawach wynikajgcych zzakresu dziatania jednostki na podstawie
i zgodnie z nadanymi upowaznieniami,

e) terminowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami realizowanie spraw przypisanych jednostce;

f) sktadanie oswiadczen woli zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig jednostki w zakresie ina podstawie
udzielonych upowaznien,

g) nadzér nad prawidtowym rozpoznaniem, diagnozowaniem i realizacjg potrzeb mieszkancow,

h) zapewnienie mieszkancom Domu prawidtowych warunkéw socjalno-bytowych, opiekunczych
i kulturalno-oswiatowych,

i) dbatos¢ o zapewnienie i utrzymanie odpowiedniego standardu ustug swiadczonych przez Dom,
j) opracowywanie dokumentacji oraz aktéw wewnetrznych w sprawach z zakresu dziatania jednostki,

k) petnienie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Domu i wykonywanie wobec nich wszelkich
czynnosci z zakresu prawa pracy,

I) prowadzenie odpowiedniej polityki kadrowej,

m) wspotpraca zorganami samorzadu terytorialnego, innymi jednostkami pomocy spotecznej oraz
instytucjami nadzorujgcymi,

n) podejmowanie niezbednych przedsiewzie¢ w zakresie bezpieczenstwa, fadu iporzadku oraz
odpowiedzialnosci za mienie Domu, racjonalne jego wykorzystanie oraz zabezpieczenie.

6. Warunki pracy na stanowisku:

a) zatrudnienie w wymiarze petnego etatu w systemie jednozmianowym, praca wymaga statej
dyspozycyjnosci,

b) umowa o prace - w przypadku pracownikéw podejmujgcych prace na stanowisku urzedniczym po raz
pierwszy — umowa o prace na czas okreslony nie dtuzszy niz szesé¢ miesiecy,

¢) miejsce pracy - Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie, budynek nie jest wyposazony w winde,
d) praca z wykorzystaniem sprzetu komputerowego i urzgdzen biurowych,

e) praca wymagajgca duzej odpornosci na stres, umiejetnosci szybkiego reagowania i dziatania pod presjg
czasu, umiejetnosci kierowania zespotem pracownikow.
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7. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajgcym ogtoszenie o naborze nie przekroczyt 6%.

8. Wymagane dokumenty:
a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
b) dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie (kserokopie dyplomdw),

c) dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje (kserokopie zaswiadczen, certyfikatow o ukonczeniu
szkolen, kursow),

d) dokumenty potwierdzajgce staz pracy (kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu,
zaswiadczenie z CEIDG),

e) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

f) oswiadczenie, ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) oswiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktdrych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305),

h) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

i) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienie na stanowisku dyrektora,
j) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

k) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru.

Kopie ztozonych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez
kandydata i opatrzone wtasnorecznym podpisem kandydata.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 7 maja 2021 r. w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Oferta
zatrudnienia na stanowisko Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie”.

W lewym gérnym rogu nalezy umiesci¢ nazwisko i imie osoby sktadajgcej aplikacje.

Dokumenty mozna skfada¢ w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Punkcie Informacyjnym
Starostwa Powiatowego w Krotoszynie ul. 56 Putku Piechoty WIkp. 10 lub przesta¢ poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Krotoszynie, ul. 56 Putku Piechoty Wlkp. 10, 63-700 Krotoszyn.

Oferty otrzymane po terminie nie bedq rozpatrywane.

Komisja Konkursowa przeprowadzi nabdér zgodnie z Regulaminem naboru na kierownicze stanowisko
urzednicze Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej w Baszkowie stanowigcy zafacznik nr 2 do Uchwaty
Nr 410/21 Zarzadu Powiatu Krotoszyriskiego z dnia 13 kwietnia 2021 roku w sprawie ogtoszenia naboru na
kierownicze stanowisko urzednicze Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie.

10. Informacje dodatkowe

a) Na stronie internetowej www.bip.spkrotoszyn.nv.pl w dziale Sprawy kadrowe — sprawy kadrowe jednostek
podlegtych udostepnione zostaty wzory kwestionariusza oraz oSwiadczen.

b) Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Krotoszynie w zaktadce Sprawy kadrowe - sprawy kadrowe jednostek podlegtych
i Biuletynu Informacji Publicznej Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie oraz na tablicy informacyjnej
znajdujace]j sie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krotoszynie przy ul. 56 Putku Piechoty WIkp. 10 —
Budynek nr 2 na | pietrze.
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c) Dodatkowych informacji dotyczacych naboru udziela Joanna Dymarska-Kaczmarek, Z-ca Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego tel. 62 725-42-56 wew. 320.

Przewodniczacy Zarzagdu Powiatu

/-/ Stanistaw Szczotka
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Obowigzek informacyjny

Lp.

Kontakt

Administrator

Starosta Krotoszynski ul. 56 Putku Piechoty WIlkp. 10
63-700 Krotoszyn

Tel. 62 725 42 56

Inspektor ochrony danych

62 7254256
wew. 301

Andrzej Wichtacz
iod@starostwo.krotoszyn.pl

Cel przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bed3a przetwarzane w celu naboru na
stanowisko urzednicze Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w
Baszkowie oraz w zwigzku z archiwizowaniem dokumentéw
zgormadzonych w naborze

Podstawa prawna

1)Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,

2)W przypadku dobrowolnego podania danych, wykraczajacych
poza zakres okreslony przepisami prawa, przetwarzanie wynika z
art. 6 ust. 1 lit. a RODO

Odbiorca danych

1)Podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa
2)Archiwum zaktadowe zgodnie z przepisami unzaa

3)Podmioty Swiadczace ustugi doreczania pism

4)Inni dostawcy ustug teleinformatycznych, ktérym zlecono ustugi
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Czas przetwarzania

1)W przypadku wygrania naboru i zatrudnienia, dokumenty
aplikacyjne przechowywane bed3j zgodnie z przepisami prawa.
2)Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow przechowywane
beda zgodnie i w terminach wskazanych w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

Prawo osoby, ktdrej dane
dotycza

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania. Whniesienie zgdania usuniecia danych jest
réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w naborze na Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Baszkowie.

Prawo do wniesienia skargi

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych t;j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wymog podania danych

Przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.
Osoba, ktorej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania.
Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci wziecia
udziatu w naborze na kierownicze stanowisko urzednicze Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Baszkowie.

10.

Profilowanie danych

Dane osobowe nie podlegaja profilowaniu

11.

Cel inny

Dane osobowe nie bed3 przetwarzane w innym celu niz zostaty
pobrane.
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